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1. паспорт примерной ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

«Ведение расчетных операций»
1.1. Область применения примерной программы

Примерная программа профессионального модуля (далее - примерная программа) – является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО  080110 Банковское дело  в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) Ведение расчетных операций  и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов.

2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах.

3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней.

4. Осуществлять межбанковские расчеты.

5. Осуществлять межбанковские расчеты по экспортно-импортным операциям.
6.  Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт
Примерная программа профессионального модуля может быть использована при разработке программ дополнительного профессионального образования и профессиональной подготовке работников в области проведения расчетных операций в банках при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.
1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
· проведения  расчетных операций;
уметь:

· оформлять договоры банковского счета с клиентами;
· проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

· открывать и закрывать лицевые счета  в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

· выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

· оформлять выписки из лицевых счетов клиента;

· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;

· проверять соблюдение клиентами порядка работы с денежной наличностью;

· рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

· составлять календарь выдачи наличных денег;

· рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

· устанавливать и лимит остатков денежной наличности в кассах клиента, проводить проверки соблюдения клиентами кассовой дисциплины;

· выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

· отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

· исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счетах клиентов;
· оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;

· оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей;

· исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в расчетно-кассовом центре Банка России;
· проводить расчеты между кредитными организациями через счета;

· контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

· осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

· вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете;

· отражать в учете межбанковские расчеты;

· проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами, в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;

· проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;

· осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;

· консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

· оформлять выдачу клиентам платежных карт;

· оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

· использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов  и операций с платежными картами;
знать:
· нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;

· нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов;

· содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;

· порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
· правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств;

· порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов;

· порядок планирования операций с наличностью;

· порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов и проведения банком проверок соблюдения клиентами кассовой дисциплины;

· формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;
· содержание и порядок заполнения расчетных документов;

· порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;

· порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней;

· системы межбанковских расчетов;

· порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в расчетно-кассовых центрах Банка России;

· порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями;

· порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации;

· формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки;

· виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов;

· порядок проведения и отражение в учет операций международных расчетов с использованием различных форм;

· порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте;

· порядок расчета размеров открытых валютных позиций;
· порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;

· меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей;

· системы международных финансовых телекоммуникаций;

· виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;

· условия и порядок выдачи платежных карт;

· технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами;

· типичные нарушения при совершении расчетных операций п счетам клиентов, межбанковских расчетов,

·  операций с платежными картами.
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы профессионального модуля:

всего – 306 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 204 часа, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 140 часов;

самостоятельной работы обучающегося – 80 часа;

учебной и производственной практики – 86 часов.
2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Ведение расчетных операций, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов

	ПК 1.2
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах.

	ПК 1.3
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней.

	ПК 1.4
	Осуществлять межбанковские расчеты.

	ПК 1.5
	Осуществлять межбанковские расчеты по экспортно-импортным операциям.

	ПК 1.6
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.

	ОК 1
	Понимать сущность и  социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе, команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частной смены технологий в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий.

	ОК 11
	Знать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.

	ОК 12
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


3.1. Тематический план профессионального модуля ПМ 01 Ведение расчетных операций.
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля

	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная,

часов
	Производственная (по профилю специальности),

часов

(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. практические занятия,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	Всего,

часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),

часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	Введение 
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	ПК 1.1
	Раздел 1.  Организация кассовой работы
	66
	38
	24
	
	24
	
	4
	-

	ПК 1.2
	Раздел 2.  Организация безналичных расчетов
	54
	28
	22
	
	22
	
	4
	-

	ПК 1.3
	Раздел 3.Обслуживание счетов бюджетов различных уровней.
	20
	14
	8
	
	6
	
	-
	-

	ПК 1.4
	Раздел 4.Организация межбанковских расчетов
	28
	18
	10
	
	8
	
	2
	

	ПК 1.5
	Раздел 5.Организация международных расчетов.
	50
	26
	16
	
	20
	
	4
	

	
	Учебная  практика, часов 
	14
	
	14

	
	Производственная практика (по профилю специальности), часов
	72
	
	72

	
	Всего:
	306
	140
	80
	
	80
	
	14
	72


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ 01 Ведение расчетных операций
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся,  курсовая работа (проект) 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	ПМ 01

Введение 
	Цель и задачи модуля «Ведение расчетных операций», его роль в формировании у студентов профессиональных компетенций.

Краткая характеристика основных разделов модуля. Порядок и форма проведения занятий, использование основной и дополнительной литературы.

Рекомендации по организации самостоятельной работы студентов при изучении модуля.
	2
	

	ПМ  01. 
Раздел 1. Организация кассовой работы. 

	
	66
	

	МДК 01.01. Организация безналичных расчетов.
	
	38
	

	Тема 1.1. Организация  кассового обращения наличных денег
	Содержание 
	6
	

	
	1.
	Нормативные документы регламентирующие организацию наличного  денежного обращения на территории Российской Федерации.

	
	

	
	2. 
	Особенности организации кассовой работы в банке.
	
	

	
	3.
	Структура кассового подразделения банка.
	
	

	
	4.
	Первичные документы учета кассовых операций.
	
	

	
	5.
	Порядок кассового обслуживания клиентов.
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1. Оформление договор на расчетно-кассовое обслуживание.

2. Оформление первичных документов по учету и оформлению кассовых операций.
	
	

	Тема 1.2 Организация документооборота при осуществлении кассовых операций

	Содержание
	6
	

	
	1.
	Назначение кассового журнала. Требования к ведению кассового журнала.
	
	

	
	2.
	Назначение «операционной кассы банка»

	
	

	
	3.
	Отражение кассовых операций по счетам бухгалтерского учета.

	
	

	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.
	Составление бухгалтерских проводок по кассовому обслуживанию клиентов.
	
	

	 Тема 1.3 Порядок совершения операций с наличными денежными средствами в кредитных операциях.
	Содержание
	10
	

	
	1.
	Прием наличных денежных средств от организаций в операционное время.
	
	

	
	2.
	Выдача наличных денежных средств организациям в операционное время.

	
	

	
	3.
	Порядок работы с денежной наличностью по обслуживанию населения
	
	

	
	4.
	Совершение операций с наличной иностранной валютой
	
	

	
	5.
	Прием вечерней кассой денежной наличности от организаций
	
	


	
	6.
	Учет наличных денег касс
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	1.
	Оформление и проверка ф. 0402001
	
	

	
	2.
	Оформление и проверка денежного чека
	
	

	
	3.
	Оформление кассового журнала и справок
	
	

	 Тема 1.4 Организация инкассации и доставки наличных денег и ценностей
	
	Содержание 
	6
	

	
	1.
	Организация инкассаторских услуг
	
	

	
	2.
	Порядок доставки денежной наличности организациям – клиентам банка

	
	

	
	3.
	Порядок вывода излишков денежной наличности и других банковских ценностей
	
	

	
	4.
	Порядок сдачи инкассаторских сумок в кассу пересчета
	
	

	
	5.
	Организация работы операционной кассы вне кассового узла банка.
	
	

	
	6.
	Организация работы с денежной наличностью при использовании банкоматов.
	
	

	
	7.
	Отражение в учете инкассированной денежной выручки.
	
	

	
	
	Практические занятия
	6
	


	
	1.
	Порядок оформления препроводительной ведомости
	
	

	
	2.
	Подготовка инкассаторских сумок
	
	

	
	3.
	Заполнение инкассаторских документов при сдачи сумок.
	
	

	
	4.
	Составление бухгалтерских проводок по операциям.
	
	

	 Тема 1.5 Расчет прогноза кассовых оборотов и расчет лимитного остатка денежной наличности в кассе.
	
	Содержание
	6
	

	
	1.
	Назначение кассовых заявок
	
	

	
	2.
	Порядок расчета оперативного кассового прогноза
	
	

	
	3.
	Порядок установления лимита остатка наличных денег в кассе предприятий и банка
	
	

	
	4.
	Порядок проведения кредитными организациями проверки соблюдения кассовой дисциплины
	
	

	
	5.
	Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы кредитной организации.
	
	

	
	
	Практические занятия
	
	

	
	1.
	Расчет лимита остатка  наличных денег в кассе предприятия.
	
	

	
	2.
	Расчет лимита остатка наличных денег в операционной кассе кредитных организаций.
	
	

	
	3.
	Оформление справки проверки кассовой дисциплины предприятия.
	
	

	 Тема 1.6.Организация работы  с неплатежными, сомнительными и имеющими признаки подделки денежных знаков.
	
	Содержание
	4
	

	
	1.
	Признаки платежеспособности банкнот и монеты Банка России
	
	

	
	2.
	Порядок работы с неплатежными денежными знаками
	
	

	
	3.
	Порядок работы с денежными знаками, вызывающими сомнение в их подлинности
	
	

	
	4.
	Порядок формирования и упаковки банкнот и монеты
	
	

	
	5.
	Хранение денег и других ценностей
	
	

	
	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.
	Формирование полных и сборных пачек
	
	

	
	2.
	Формирование ветхих банкнот и дефектных монет
	
	

	
	3.
	Формирование банкнот  и монет иностранных государств.
	
	


	1
	2
	3
	4

	Самостоятельная работа при изучении Раздела1 ПМ 01.

Самостоятельная работа с конспектом занятий, учебной и экономической литературой (параграфам, главам учебных пособий, указанным преподавателем), средствами массовой информации.

Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя, выполнение практических работ.
Самостоятельное изучение нормативно-правовой базы осуществления банками расчетных операций
	28
	

	Примерная тематика домашних заданий.

К теме 1.1: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с темами и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Решение ситуационных задач по расчетно-кассовому обслуживанию.

К теме 1.2:

1. Изучить назначение раздела Плана счетов.

2. Составить опорный конспект «Операционный день».

К теме 1.3:
1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Составить опорные конспекты по приему и выдачи наличных денежных средств организации.

3. Проанализировать учебные ситуации, выданные преподавателем.
К теме 1.4:

1.  Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Составить опорный конспект по инкассированию денежных средств..

3. Выполнение упражнений по отражению в бухгалтерском учете инкассированных денежных средств  и ценностей.

К теме 1.5:
1.  Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Решение задач по определению кассового прогноза и лимита остатка наличных денег в кассе предприятия и в банке.

3. Составление акта ревизии денежных средств и ценностей.

К теме 1.6:
 1.  Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Составление кроссворда по темам раздела.

3. Выполнение тестов по темам раздела, выданных преподавателем.

	
	

	Учебная практика
Виды работ:

1.  Изучение…….. и порядка использования специализированного программного обеспечения для совершения и оформления операций по организации кассовой работы.
2. Оформление кассовых документов в соответствии с заданными параметрами.
3. Оформление расчетов кассового прогноза и лимитов остатка наличных денег в кассе.
4. Проверка документов по оформлению кассовых операций.
5.Оформление и отражение в бухгалтерском учете кассовых операций.
 
	
	

	Производственная практика  (по профилю специальности) – не предусмотрено
	-
	

	 ПМ 01 

Раздел 2. Организация безналичных расчетов.
	
	54
	

	МДК 01.01. Организация безналичных расчетов
	
	28
	

	Тема 2.1. Порядок открытия ведения и закрытия счетов клиентов.
 
	Содержание 
	12
	

	
	1.
	Законодательные основы проведения расчетных операций в РФ.
	
	

	
	2.
	Порядок открытия и закрытия банковского счета клиентами – юридическими лицами.
	
	

	
	3
	Характеристика счетов бухгалтерского учета по учету расчетных операций.
	
	

	
	4.
	Особенности открытия, закрытия и ведения счетов нерезидентов в рублях.
	
	

	
	5.
	Порядок и требования к оформлению первичных документов.


	
	

	
	6.
	Порядок приема расчетных документов.
	
	

	
	7.
	Отзыв клиентами расчетных документов.
	
	

	
	
	Практические занятия
	
	

	
	1.
	Оформление документов на открытие расчетных счетов клиентам
	
	

	
	2.
	Оформление договора банковского счета и договора на расчетно-кассовое обслуживание
	
	

	 Тема 2.2 Формы безналичных расчетов

	Содержание
	
	

	
	1.
	Общая характеристика безналичных расчетов.
	
	

	
	2.
	Обязанности банков при проведении расчетов.
	
	

	
	3.
	Формы безналичных расчетов.
	
	

	
	4.
	Расчеты платежными поручениями.
	
	

	
	5.
	Расчеты по аккредитивам.
	
	

	
	6
	Расчеты чеками.
	
	

	
	7.
	Расчеты по инкассо.
	
	

	
	8.
	Расчеты по операциям с использованием банковских карт.
	
	

	
	9.
	Расчетные чеки Сбербанка России
	
	

	
	
	Практические занятия
	14
	

	
	1.
	Порядок оформления расчетных документов, используемых при различных формах безналичных расчетов.
	
	

	
	2.
	Составить опорный конспект по банковским картам.
	
	

	
	3.
	Оформить расчетный чек Сбербанка России.
	
	

	
	4.
	Составить схемы документа оборота при расчетах :платежными поручениями, платежными требованиями, аккредитивами, чеками, инкассовыми поручениями.
	
	

	
	5.
	Составить бухгалтерские проводки по операциям.
	
	

	
	6.
	Решение ситуационных задач.
	
	

	
	Самостоятельная работа при изучении Раздела2 ПМ 01.

Самостоятельная работа с конспектом занятий, учебной и экономической литературой (параграфам, главам учебных пособий, указанным преподавателем), средствами массовой информации.

Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя, выполнение практических работ.

Самостоятельное изучение нормативных документов о порядке совершения безналичных расчетов.

Примерная тематика домашних заданий.

К теме 2.1: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Оформление первичных документов на открытие банковского счета.

3. Составление опорного конспекта по открытию счетов нерезидентов в рублях.

К теме 2.2: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Оформление платежных  документов согласно ситуационных задач..

3. Контроль своевременности выполнения обязательств по расчетным операциям.

Учебная практика
Виды работ:

1.  Оформление первичных документов на открытие счетов клиентов.
2. Определение полноты и подлинности представленных документов клиентом на открытие счета.
3. Оформление расчетных документов в банке - исполняющем и банке – эмитенте.
4. Оформление и отражение в бухгалтерском учете расчетных документов с использованием специализированного программного оборудования.
	22
4
	


	 ПМ 01. Раздел 3 Обслуживание счетов бюджетов различных уровней.
	
	20
	

	МДК 01.01. Организация безналичных расчетов
	
	
	

	Тема 3.1. Правовые особенности обслуживания банками бюджетов.
	Содержание
	6
	

	
	1.
	Нормативные положения бюджетного кодекса РФ.
	
	

	
	 2.
	Создание единой централизованной системы органов Федерального казначейства.
	
	

	
	3.
	Открытие счета Федерального бюджета различных уровней.
	
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	1.
	Выбрать все законодательные документы.
	
	

	
	2.
	Оформить таблицу счетов учета бюджета (активные, пассивные)
	
	

	Тема 3.2. Исполнение доходной части Федерального бюджета.
	Содержание
	4
	

	
	1.
	Операционная техника и первичные документы.
	
	

	
	2.
	Схема функционирования ЕКС (Единый счет Федерального казначейства)
	
	

	
	33.
	Аналитический учет поступлений в Федеральный бюджет
	
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	1.
	Изучить первичные документы, поступающие в кредитные организации.
	
	

	Тема 3.3 Исполнение расходной части бюджетов всех уровней
	Содержание
	4
	

	
	1.
	Открытие и обслуживание лицевых счетов казначейства.
	
	

	
	2.
	Расходование бюджетных средств
	
	

	
	 3.
	Прием к исполнению первичных расчетных документов по счетам ОФК.
Платежные поручения.
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.
	Проанализировать выполнение  на практике принципа единства кассы бюджета
	
	

	
	2.
	Дать ответ: Какие операции со средствами бюджетов различных уровней могут осуществлять коммерческие банки.
	
	

	Самостоятельная работа при изучении Раздела 3 ПМ 01:
Самостоятельная работа с конспектом занятий, учебной и экономической литературой (параграфам, главам учебных пособий, указанным преподавателем), средствами массовой информации.

Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя, выполнение и оформление  практических работ.

Самостоятельное изучение законодательной базы.


	19
	

	Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы

К теме 3.1: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

К теме 3.2: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

К теме 3.3: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Подготовка к исполнению платежного поручения.
	
	

	ПМ 01. Раздел 4 Операции по корреспондентским счетам банков.
	
	28
	

	МДК 01.01. Организация безналичных расчетов
	
	18
	

	Тема 4.1.Открытие корреспондентского счета.
	Содержание
	10
	

	
	1.
	Организация межбанковских расчетов.
	
	

	
	 2.
	Оформление и учет операций в коммерческом банке по корреспондентскому счету в подразделении расчетной сети Банка России.
	
	

	
	3.
	Оформление и учет расчетов по счетам НОСТРО и ЛОРО банков – корреспондентов.
	
	

	
	Практические работы
	6
	

	
	1.
	Проанализировать выполнение на практике действующую систему межбанковских расчетов.
	
	

	
	2.
	Скомплектовать документы для открытия корреспондентского счета.
	
	

	
	3.
	Скомплектовать документы для открытия корреспондентского субсчета филиалу.
	
	

	
	4.
	Порядок совершения расчетных операций по счетам «Ностро» и «Лоро».
	
	

	Тема 4.2 Организация международных расчетов.
	Содержание
	8
	

	
	1.
	Клиринговые расчеты.
	
	

	
	2.
	Расчеты через международную межбанковскую систему Свифт.
	
	

	
	3.
	Информационная система банка в разрезе организации межбанковских расчетов.
	
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	1.
	Проанализировать выполнение клиринговой формы расчетов.
	
	

	
	2.
	Составить схему расчетов по клирингу.
	
	

	Самостоятельная работа при изучении Раздела 4 ПМ 01:
Самостоятельная работа с конспектом занятий, учебной и экономической литературой (параграфам, главам учебных пособий, указанным преподавателем), средствами массовой информации.

Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя, выполнение и оформление  практических работ.

Самостоятельное изучение законодательной базы.


	19
	

	Примерная тематика домашних занятий
К теме 4.1: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Решение ситуационных задач по открытию корреспондентского счета.

3. Изучить назначение раздела «Межбанковские расчеты» Плана счетов бухгалтерского учета в КО 
К теме 4.2: 

1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Решение проблемных вопросов по организации международных расчетов.

3. Составит схему документооборота по клиринговой форме расчетов.

Учебная практика к разделу 4.
Виды работ.

1. Анализ межбанковских расчетов.

2. Оформление в договоре банковского счета о порядке осуществления межбанковских расчетов по счетам «Ностро» и «Лоро».

3. Оформление и отражение в бухгалтерском учете операций по межбанковским расчетам


	
	

	ПМ 01. Раздел 5 Организация международных расчетов
	
	
	

	МДК 01.01. Организация безналичных расчетов
	
	
	

	Тема 5.1.Организация и правовое регулирование валютных операций.
	Содержание
	
	

	
	1.
	Валютное законодательство, валютное регулирование и валютный контроль.
	
	

	
	 2.
	Порядок оформления проведения операций в иностранной валюте.
	
	

	
	3.
	Валютная позиция банка.
	
	

	
	4.
	Конверсионные операции и сделки по купле продаже иностранной валюты уполномоченных банков.
	
	

	
	5.
	Валютный контроль по экспортно - импортным операциям.
	
	

	
	6.
	Порядок проведения операций по валютным счетам и счетам нерезидентов в валюте РФ.
	
	

	
	Практические работы
	6
	

	
	1.
	Разобрать и изучить основные документы, регламентирующие валютные операции.
	
	

	
	2.
	Оформить первичные документы по оформлению валютных операций.
	
	

	
	3.
	 Провести анализ счетов для резидентов и нерезидентов предназначенных для осуществления внешнеэкономической деятельности.
	
	

	
	4.
	Оформить опорный конспект по конверсионным операциям.
	
	

	
	5.
	Провести расчеты закрытой и открытой валютной позиции.
	
	

	Тема 5.2 Формы международных расчетов по экспортно – импортным операциям.
	Содержание
	10
	

	
	1.
	Порядок международных расчетов.
	
	

	
	2.
	Функции банков для разных условий платежа.


	
	

	
	3.
	Документы во внешней торговле.
	
	

	
	4
	Способы проведения международных расчетов.

4.1 Банковский перевод.

4.2 Банковские чеки.

4.3 Документарное инкассо.

4.4 Бухгалтерский учет международных расчетов.
	
	

	
	5.
	Бухгалтерский учет международных расчетов
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1.
	Ознакомиться и оформить виды транспортных документов, применяемые во внешней торговле.
	
	

	
	2.
	Отразить (оформить)  схему расчетов банковским переводом.
	
	

	
	3.
	Оформить операцию при осуществлении расчетов банковским чеком.
	
	

	
	4.
	Оформить международные расчеты по экспортным операциям в форме документарного аккредитива.
	
	

	
	5.
	Охарактеризовать схему расчетов в форме документарного инкассо
	
	

	
	6.
	Разобрать блок проводок учета международных расчетов
	
	

	Тема 5.3.Банковские карты – международные платежные системы.
	Содержание
	6
	

	
	1.
	Организационные основы проведения банками операций с банковскими картами.
	
	

	
	 2.
	Перспективы развития банковских карт Российскими коммерческими банкам в связи с вступлением в ВТО
	
	

	
	3.
	Оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте.
	
	

	
	Практические работы
	6
	

	
	1.
	Провести динамику развития инфраструктуры, предназначенной для осуществления операций с использованием платежных карт.
	
	

	
	2.
	Составить опорный конспект «Виды международных карт».
	
	

	
	3.
	Оформить операции по выдачи платежных карт
	
	

	
	4.
	Составить проводки при совершении расчетных операций по счетам клиентов с платежными картами.
	
	

	Самостоятельная работа при изучении Раздела 5 ПМ 01:
Самостоятельная работа с конспектом занятий, учебной и экономической литературой (параграфам, главам учебных пособий, указанным преподавателем), средствами массовой информации.

Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя, выполнение и оформление  практических работ.

Самостоятельное изучение законодательной базы, регламентирующей организацию международных расчетов.

Примерная тематика домашних заданий
К теме 5.1.
1. Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Решение задач по определению и расчета валютной позиции.

3. Решение ситуационных задач по конверсионным операциям.

4. Оформить открытие счетов нерезидентами в валюте РФ.

К теме 5.2.

1. . Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Решение практических задач по проведению международных расчетов.

3. Составление схем расчетов: банковскими переводами, аккредитивами, документарное инкассо.

4. Составить бухгалтерские проводки по международным расчетам.

 К теме 5.3.

1.  Изучение теоретического материала в соответствии с дидактическими единицами темы и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

2. Изучение назначения  видов международных банковских карт

 3. Анализ с использованием сети Интернет стандартных условий международной платежной системы банковскими картами.
Учебная практика

Виды работ:

1. Решение ситуационных задач по расчету конверсионных операций.

2. Решение ситуационных задач по расчетам закрытой и открытой валютной позиции.

3. Оформить схемы расчетов по аккредитивной форме  и банковский перевод.

4. Анализ международных форм расчетов.

5. Оформление и отражение в бухгалтерском учете операций по международным расчетам.

6. Оформление и отражение в бухгалтерском учете операций с использованием платежных карт.

7. Анализ видов платежных карт.
                                                   
	20
	

	Производственная практика (по профилю специальности)

Виды работ

1. Ознакомление с организационной структурой деятельности кредитной организации.
2. Особенности защиты интересов банка и клиентов.

3. Профессиональная этика и мораль банковского специалиста отношение «Банковский специалист - клиент».

4. Организация расчетно – кассового обслуживания юридических лиц

5. Порядок открытия, ведение, закрытие расчетных (текущих) счетов юридических лицам и гражданам, занимающихся индивидуальной деятельностью.

6. Выдача выписок из лицевых счетов клиентов - юридических лиц и приложений к ним.

7. Оформление расчетных документов: платежных поручений, платежных требований.

8. Совершение операций по приему платежей, взносов от населения.

9. Порядок расчета прогноза кассовых оборотов и расчета минимального остатка денежной наличности в кассе.

10. Проверка соблюдения клиентами – организациями кассовой дисциплины. порядок составления справки – проверки.

11. Оформление частичной оплаты при отсутствии средств на расчетном счете клиента.

12. Проведение операций по видам пластиковых карт Сбербанка. Заключение договоров.

13. Порядок проведения операций по видам международных платежных карт.

14. Проведение конверсионных операций.

15. Проведение расчетов валютных позиций.

16. Оформление операций по экспортно – импортным операциям.

17.  Проведение операций по документарному аккредитиву.

18. Проведение операций на внутреннем валютном рынке.

19. Оформление первичных документов по выполнению операций в иностранной валюте.

20.  Оформление платежных поручений при расчете с бюджетом различных уровней.

21. Бухгалтерский учет операций по проведению безналичных расчетов.

22. Бухгалтерский учет операций по кассовым операциям клиентов.

23. Бухгалтерский учет операций по операциям с иностранной валютой.

24. Порядок доставки денежной наличности организациям – клиентам банка.

25. Порядок вывоза излишков денежной наличности и других банковских ценностей.

26. Порядок продажи, покупки памятных монет кредитными организациями.

27. Изучение нормативных документов по оформлению кассовых и расчетных операций.

28. Ознакомление с синтетическим учетом по операциям.
29. Ознакомление с внутри банковским контролем.

30. Ознакомление с учетной политикой банка.
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	Всего 
	
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
4. условия реализации  ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация профессионального модуля предполагает наличие:

   - учебных кабинетов  междисциплинарных курсов;
   - лаборатории  «Учебный банк».
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета междисциплинарных курсов: 
- комплект законодательных и нормативных документов;
- комплект бланков банковской документации;

- комплект учебно–методической документации;

- комплект образцов оформленных банковских документов;
- комплект учебно–методических материалов.
Технические средства обучения: 

- компьютеры, 

- мультимедиа-система для показа презентаций;

- принтер;
- программное обеспечение общего и профессионального назначения;

- детектор проверки банкнот;

- машина пересчета денег.
Оборудование  лаборатории и рабочих мест лаборатории «Учебный банк»:
- автоматизированное рабочее место преподавателя;
- автоматизированное рабочее место обучающихся;

- интерактивная доска.
Реализация профессионального модуля предполагает итоговую                   ( концентрированную) производственную практику.
4.2. Информационное обеспечение обучения

Учебно-методическая документация: 
Основные источники:
Гражданский кодекс РФ

Федеральный закон «О Центральном Банке Российской Федерации (Банка России)»,2002

Федеральный закон «О банках и банковской деятельности»,2009
Федеральный закон «О бухгалтерском учете», 2004
Федеральный закон «О страховании вкладов физических лиц в банках РФ», 2006

Положение Банка России от 03 октября 2002 г № 2 – П «О безналичных расчетах в РФ»

Положение Банка России от 24 декабря 2004г № 266-П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием банковских карт»

Положение Банка России от 05 января 1998г № 14-П «О правилах организации наличного денежного обращения на территории РФ»
Положение Банка России от 09 октября 2002 г № 199-П «О порядке ведения кассовых операций в кредитных организациях на территории РФ»

Письмо Банка России № 14-2/133 «О некоторых вопросах организации наличного - денежного оборота в филиалах кредитных организаций, не имеющих корреспондентских субсчетов в расчетно-кассовых центрах»

Положение ЦБ РФ от 26 марта 2007г № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ»

Положение ЦБ РФ № 54-П «Порядок представления(размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)»

Общероссийский классификатор управленческой документации ОК 011-93 ( класс «Унифицированная система банковской документации»)
Приказ Минфина РФ № 46 «Об утверждении Правил кассового обслуживания исполнения бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов территориальными органами федерального казначейства»

Унифицированные правила приема по инкассо(публикация Международной торговой палаты № 522)

Унифицированные правила и обычаи для документарных аккредитивов.

1.Банковское дело (текст):учебник/О.И.Лаврушин, И.Д.Мамонова, Н.И.Валенцева и др.; под редакцией О.И.Лаврушина, М.: КПОРУС, 2005г
2. Банковское дело (текст):учебник/ по редакцией Г.Н.Белоглазовой, Л.П. Кромевецкой,-М: Финансы и статистика,2008г
3. Банковские операции (текст):учебник для студентов СПУЗ/М.Р. Каджаева, С.В. Дубровская – М: Академия, 2008г
4. Учет в банках (текст):учебник/Т.И. Капаева М.: «Форум»- Инфра _ М,2006г

5.Бухгалтерский учет в коммерческих банках: учебное пособие/Л.В. Усатова, М.С.Сероштан, Е.В. Арская –М, «Дашков и К»,2009г
Банковские операции. Практикум . М.Р. Каджаева, С.В. Дубровская М.: «Академия»,2009г

Банковское дело: учебное пособие (практикум /В.В.Кузнецова, О.И.Ларина, М.,КПОРУС,2007г

Банковское дело: учебное пособие /под редакцией Е.П. Жарковской, И.О. Арендс /М, «Омега - Л» 2007г
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:
Дополнительные источники:
План счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях – 2009г

Пластиковые карты А.И.Гинзбург – СПб:Питер,2004

Дополнительные операции для клиентов под редакцией проф. А.М.Тавашева,-М.: Финансы и статистика,2005г

Банки и банковское дело под редакцией Г.Н.Белоглазовой, Л.П.Кроливецкой – 4-е изд. – М.:Финансы и статистика,2001г

Бухгалтерский учет и операционная техника в банках, под. Редакцией З.Г.Ширинская, Т.Н.Нестерова, Н.Э.Соколинская М.: «Перспектива» 2000г

Постатейный комментарий к Федеральному Закону «О бухгалтерском учете», петров А.С.
Банковское дело: базовые операции для клиентов(текст_ учебное пособие под редакцией А.Н.Тавашева, М.: Финансы и статистика, 2005г

Средства массовой информации:

Периодические издания: 
«Банковское дело», «Деньги и кредит», «Налогообложение, учет и отчетность в коммерческом банке»
Интернет-ресурсы:

Автоматизированный справочник «Бухгалтерские котировки в банк»,(электронный ресурс)

Электронные документы, программа режим доступа: Информационно – справочная система Научно – технического центра «Орион»

Справочно-правовая система «Консультант Плюс»

Информационный банковский портал – режим доступа:
http://www.banki.ru/
Информационно-методический уголок: 
- график проведения промежуточного и контрольного тестирования; 

- график отработок пропущенных занятий; 

- виды самостоятельной внеаудиторной работы студентов; 

- перечень тем для самостоятельной внеаудиторной работы студентов; 

- перечень тем курсовых работ;

- график консультаций;

- инструкция по технике безопасности; 

- инструкция по пожарной безопасности; 

- вопросы к семинарам; 

- список обязательной и дополнительной литературы и др. 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

      Освоение программы модуля базируется на изучении общепрофессиональных дисциплин «Бухгалтерский учет», «Организация бухгалтерского учета в банках», «Экономика организаций», «Информационные технологии в профессиональной деятельности».

      Реализация программы модуля предполагает итоговую (концентрированную) производственную практику. Производственная практика должна проводиться в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся.

      Обязательным условием допуска к производственной практике ( по  профилю специальности) в рамках профессионального модуля «Ведение расчетных операций» является освоение междисциплинарного курса «Организация безналичных расчетов» и учебной практики.

       При проведении практических занятий в зависимости от сложности изучаемой темы и технических условий возможно деление учебной группы  на подгруппы численностью не менее 8 человек.

      При работе над курсовой работой (проектом) обучающимся оказываются консультации.
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу: 

· наличие высшего образования по специальности экономического направления, соответствующий профилю модуля «Ведение расчетных операций»;
· опыт работы в организациях соответствующей профессиональной сферы;

· прохождение стажировки в профильных  организациях не реже 1 раза в 3 года. 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой:
Дипломированные специалисты – преподаватели междисциплинарных курсов, а также общепрофессиональных дисциплин «Организация бухгалтерского учета в банках», «Информационные технологии в профессиональной деятельности», «Структура и функции Центрального Банка», «Деятельность кредитно-финансовых институтов».
5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)
5.1 Контроль и оценка результатов освоения профессиональных компетенций

	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 1.1 Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов
	Полнота и точность анализа нормативных документов регламентирующих организацию налично-денежного обращения.
Полнота и точность анализа оформления первичных  документов по учету и организации кассовых операций.

Полнота и точность проверки оформления договора на рассчетно-кассовое обслуживание.

 Полнота и точность приема денежной наличности от организаций.

 Полнота  и точность проверки выдачи денежной наличности организациям.

 Полнота и точность проверки документов по совершению операций с денежной наличностью по обслуживанию населения.

 Полнота и точность расчета минимального остатка денежной наличности. Правильность расчета прогноза кассовых оборотов.

Аргументировать выводы при составлении справки соблюдения клиентами кассовой дисциплины.

Оперативность и безошибочность работы инкассаторской службы.


	Экспертная оценка в рамках текущего контроля на практических занятиях.
Экспертная оценка выполнения индивидуальных домашних заданий.

Экспертная оценка в рамках текущего контроля в ходе проведения учебной и производственной практики.

	ПК 1.2 Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валюте.
	Грамотность и вежливость при консультировании клиентов – юридических лиц при открытии и ведении счетов.
Полнота и правильность оформления первичных документов при совершении операций.

Полнота контроля при приеме расчетных документов к исполнению.

Правильность отражения в учете операций по списанию сумм согласно расчетных документов в банке - плательщика.

Правильность отражения в учете операций по зачислению сумм согласно расчетных документов в банке получателя.

 Полнота контроля за исполнением обязательств банка по безналичным операциям. Широта применения различных форм безналичных расчетов.


	Экспертная оценка в рамках текущего контроля на практических занятиях.

Экспертная оценка выполнения индивидуальных домашних заданий.

Экспертная оценка в рамках текущего контроля в ходе проведения учебной и производственной практики.

	ПК 1.3 Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней
	Грамотность и вежливость при консультировании клиентов по вопросам обслуживания счетов бюджетов различных уровней.
Полнота и правильность оформления открытия счетов бюджетов различных уровней.

Правильность составления и ведения аналитического учета поступлений.
Аргументировать выводы при проведении расчетов в федеральный бюджет.

Правильность отражения в учете операций расходования бюджетных средств.
	

	ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты.
	Правильность оформления договоров о сотрудничестве по межбанковским расчетам.
Грамотность и вежливость при консультировании клиентов по вопросам проведения межбанковских расчетов.

Полнота контроля своевременности и достаточности поступления платежей в подразделении расчетной сети Банка России.

Правильность отражения в учете операций при проведении межбанковских расчетов.

Полнота и точность проверки комплектности и подлинности документов при расчетах.
	

	ПК 1.5 Осуществлять межбанковские расчеты.
	Актуальность при изучении основных документов регламентирующих валютные операции.
Грамотность и вежливость при консультировании клиентов по вопросам совершения валютных операций.

Полнота и правильность оформления валютных операций и договоров на открытие счетов резидентами и нерезидентами.
Правильность расчета валютной позиции банка.

Полнота и точность проведения конверсионных операций по купле – продаже иностранной валюты уполномоченными банками.

Полнота контроля своевременности отражения экспортно-импортных операций.

Правильность определения возможности организации межбанковских расчетов.

Достоверность и полнота оформления форм международных расчетов.

Точность расчета и правильность отражения в учете операций по международным формам расчетов.


	Экспертная оценка в рамках текущего контроля на практических занятиях.

Экспертная оценка выполнения индивидуальных домашних заданий.

Экспертная оценка в рамках текущего контроля в ходе проведения учебной и производственной практики

	ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.
	Грамотность и вежливость при консультировании клиентов по вопросам правильности выбора платежных карт.

Оперативность использования информации по новым видам платежных карт.

Правильность оформления договоров по выдаче платежных карт.

Полнота контроля своевременности и достаточности поступления средств на карточный счет.

Полнота мониторинга финансового положения клиента.

Достоверность и полнота оценки качества обслуживания клиентов – владельцев платежных карт.

Точность расчета и правильность отражения в учете выдачу карт кредитных организаций – эмитентов и эмитентов – иностранных юридических лиц.
	Экспертная оценка в рамках текущего контроля на практических занятиях.

Экспертная оценка выполнения индивидуальных домашних заданий.

Экспертная оценка в рамках текущего контроля в ходе проведения учебной и производственной практики

	Итоговая аттестация по модулю
	Обоснованность выбора методов и технологии ведения безналичных расчетов.

Широта применения различных видов ведения расчетных операций.

 Использование информационных технологий и пакетов прикладных программ в области расчетных операций.
	Экспертная оценка в рамках зачетных мероприятий по модулю.


5.2 Контроль и оценка результатов освоения общих компетенций

	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Демонстрация устойчивого интереса к будущей профессии
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.

	ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Мотивированное обоснование выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач при осуществлении расчетных операций.

Точность правильность и полнота выполнения профессиональных задач.
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.

	ОК 3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	Демонстрация способности принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность при осуществлении расчетных  операций
	

	ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Оперативность поиска и использования необходимой информации для качественного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

Широта использования различных источников информации, включая электронные
	

	ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Оперативность и широта осуществления расчетных операций с использованием общего и специализированного программного обеспечения
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.

	ОК 6 Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	Контактность при взаимодействии с обучающимися, преподавателями и руководителями практики в ходе обучения.
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.

	ОК 7 Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	Ответственность за результат выполнения заданий.

Способность к самоанализу и коррекции результатов собственной работы.
	

	ОК 8 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	Способность к организации и планированию самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля 
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.

	ОК 9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	Проявление  интереса к инновациям в области профессиональной деятельности;
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.

	ОК 10 Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий
	Использование приемов межличностного общения в процессе обучения.
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.

	ОК 11 Знать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.
	 Соблюдение правил техники безопасности при выполнении профессиональных задач.
	Экспертное наблюдение и оценка деятельности обучающегося в процессе освоения образовательной программы на практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практике.
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